Zarzadzenie Nr 3/2019
Dziekana w Wyzszej Szkole Zarzadzania ,,Edukacja”

we Wroclawiu z dnia 30 wrze$nia 2019 r.
W sprawie gromadzenia i archiwizowania dokumentow dotyczacych weryfikacji zakladanych
efektow uczenia si¢ (prac etapowych) w toku prowadzonych zaje¢ w ramach przedmiotu

Na podstawie ustawy PSWiN z dnia 20.07.2018r. (z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Nauki
I Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow.

§1

Celem zarzadzenia jest okreslenie zasad gromadzenia i archiwizowania prac etapowych studentéw
stanowigcych dowody osiggni¢cia zaktadanych efektéw uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejetnosci
i kompetencji spotecznych koniecznych do zaliczenia przedmiotu w skali ocen w formie egzaminu,
zaliczenia z ocena, zaliczenia (w zakresie ,,zal” lub ,,nzal”).

§2

1. Prace etapowe sg realizowane przez studenta w toku kursu przedmiotu. Zalicza si¢ do nich:
a) testy (np. celem zaliczenia egzaminow lub kolokwiow),
b) prace opisowe (np. celem zaliczenia egzaminéw lub kolokwidéw),
c) odpowiedz ustna (np. celem zaliczenia egzamindw lub kolokwiow, wspierajaca zaliczenie
w formie prezentacji, projektow, referatow),
d) referaty,
e) prezentacje,
f) projekty,
g) prace w innych formach w postaci udokumentowane;j.
2. Forma weryfikacji efektow uczenia si¢ dla przedmiotu powinna by¢ zdefiniowana w sylabusie.
3. Osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne — dydaktyczny nauczyciel akademicki lub inna osoba
podejmujaca si¢ prowadzenia zajg¢ dydaktycznych (np. praktyk) ma obowigzek zdefiniowania
kryteridow stanowigcych podstawe wystawienia ocen zgodnie z § 1 niniejszego zarzadzenia.
4. W przypadku zaliczenia przedmiotu w postaci odpowiedzi ustnej studenta nalezy gromadzié
w postaci udokumentowane;j tresci pytan zadanych studentowi oraz wyniki uzyskanych ocen.

§3

1. Proces gromadzenia i archiwizacji prac etapowych obejmuje wszystkie osoby prowadzace zajecia
dydaktyczne na studiach pierwszego i drugiego stopnia.

2. Prace etapowe studentdéw musza by¢ archiwizowane w sposob umozliwiajacy identyfikacje roku
akademickiego, kierunku studiow, przedmiotu, ciggu i grupy studenckiej oraz studenta.

3. Nauczyciele prowadzacy zajecia dydaktyczne maja obowiazek gromadzenia i przechowywania
prac etapowych z kursu przedmiotu przez okres 12 miesiecy liczgc od momentu zakonczenia
semestru, ktorego praca etapowa dotyczyla.

4. Po uptywie wymaganego okresu archiwizowania, prace etapowe studentdw sg niszczone przez
osobg archiwizujaca.

5. Nauczyciele majg obowigzek udostepnienia prac etapowych studentow Dziekanowi lub osobie
uprawnionej, jesli zostanie wydana taka dyspozycja, celem weryfikacji skuteczno$ci procesu
dydaktycznego.



§4

Przekazywanie informacji o efektach uczenia si¢ studentom/studentom niepetnosprawnym jest
realizowane poprzez:

1.

Systematyczne udostgpnianie efektéw uczenia sig¢:

a) Efekty uczenia sie¢ sg sukcesywnie zamieszczane w e-Dziekanacie, dostepnym pod adresem:
https://student.edukacja.wroc.pl.

b) Informacje te znajduja si¢ w zakladce ,,Zajecia” i sg aktualizowane na kolejnych etapach
ksztatcenia, co umozliwia studentom biezace $ledzenie postepow.

Dostep do informacji po zalogowaniu:

a) Przed pierwszym logowaniem do e-Dziekanatu wymagane jest zresetowanie hasta, korzystajac
z opcji w prawym dolnym rogu ekranu. Do tego potrzebny jest numer albumu oraz adres e-mail
podany podczas rekrutacji.

Wykorzystanie Microsoft Office 365:

a) Kazdy student otrzymuje bezptatne konto edukacyjne w ustudze Microsoft Office 365, ktore
zawiera m.in. Microsoft Teams, platform¢ do zdalnej nauki 1 wspolpracy.

b) Przy wykorzystaniu aplikacji Teams nauczyciele mogg przekazywa¢ dodatkowe informacje
zwrotne, organizowac konsultacje oraz udostepnia¢ materialy wspierajace osiaganie efektow
uczenia sie.

Staty dostep do narzgdzi komunikacji:

a) Student ma dostep do konta Office 365 pod adresem https://www.office.com, logujac si¢ nazwa
uzytkownika w formacie: numer albumu@edukacja.wroc.pl oraz hastem jednorazowym (np.
J986052p).

Dostep do informacji w dziekanacie Uczelni:

b) Student moze uzyska¢ informacje o stopniu osiggni¢cia efektow uczenia si¢ (otrzymanej oceny
z zaliczenia przedmiotu)

) Przed przekazaniem informacji studentowi weryfikowana jest jego tozsamos¢.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§6

Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomosci poprzez umieszczenie na stronie internetowej Uczelni.

Dziekan Wyzszej Szkoly Zarzgdzania ,, Edukacja”

Drinz. Jarostaw Wgsinski


https://student.edukacja.wroc.pl/

